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Администрация Лысковского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2013                                                                                                              №79
Об утверждении Административного регламента администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Лысковского муниципального района Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Лысковского муниципального района постановляет:
1.
Утвердить прилагаемый административный регламент администрации
Лысковского муниципального района Нижегородской области по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Лысковского муниципального района Нижегородской области,
аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно
установленных вновь рекламных конструкций».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области от 28.10.2010 N 144 «Об утверждении административный регламент администрации района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно размещенных вновь рекламных конструкций на территории Лысковского района».
3. Отделу организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области опубликовать настоящее постановление.
4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
5.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Лысковского муниципального района по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства.

Глава администрации 

Лысковского района                                                                                  В.В.Першин

  Утвержден
постановлением администрации
Лысковского муниципального района 

Нижегородской области
от   25.03.2013   № 79
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области 

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Лысковского  муниципального района  Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

1. Общие положения

  Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Лысковского  муниципального района  Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности  муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Лысковского  муниципального района  Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.Круг заявителей.  

1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться:
1.2.1.1. Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
1.2.1.2. Лицо, управомоченное собственником недвижимого имущества, в том числе арендатор;
1.2.1.3. Лицо, за которым недвижимое имущество закреплено собственником на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления, ином вещном праве или передано в доверительное управление;

1.2.1.4. Владелец рекламной конструкции.

1.2.1.5 От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Адрес местонахождения администрации Лысковского муниципального района: 606210, Нижегородская область, г. Лысково, ул. Ленина, д. 23, тел. (факс) (883149)5-90-00.

1.3.2. График работы администрации Лысковского муниципального района:
понедельник - пятница - 08.00 - 17.00, суббота, воскресенье - выходные дни, обеденный перерыв - 12.00 - 13.00, в предпраздничные дни - 08.00 - 15.00 без перерыва на обед.

1.3.3. Телефоны для справок: 

Сектор по работе с обращениями граждан отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального района: (883149)5-06-66.
Сектор  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района: (883149) 5-39-39,  5-37-72.
1.3.4. Официальный сайт администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет: http://lsk.omsu-nnov.ru. Официальный адрес электронной почты администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет: official@adm.lsk.nnov.ru.

1.3.5. Адрес электронной почты сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района: arhitektor_lsk@mts-nn.ru
1.3.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района:
а) при подготовке ответа на письменное обращение заявителя;
б) с использованием средств телефонной связи по телефонам для справок: (883149) 5-39-39;

в) непосредственно в сектор  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района (кабинет № 59) при устном обращении.

1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.

1.3.8. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района: 

- о месте нахождения и графике работы сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района;

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.9. Также информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области: http://lsk.omsu-nnov.ru и на информационных стендах сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района (далее по тексту – специалисты) подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, предоставляющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.11. Письменный ответ на обращение заявителя должен содержать ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается заместителем главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства. Письмо направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения заявителя за информированием.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Лысковского  муниципального района  Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».

2.2. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлен.

2.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Лысковского  муниципального района  Нижегородской области, аннулирование таких разрешений, выдачу предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций осуществляет администрация Лысковского муниципального района Нижегородской области.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.4.1.Выдача разрешения на установку рекламной конструкции;
2.4.2.Выдача уведомления, содержащее мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

2.4.3. Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;
2.4.4. Выдача предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче направляется заявителю в течение двух месяцев со дня приема от заявителя всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
2.5.2. Решение об аннулировании разрешения принимается в течение месяца со дня выявления фактов, перечисленных в пункте 18 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

2.5.3. Решение о выдаче предписания, о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции принимается в течение 3 рабочих дней с момента выявления такой рекламной конструкции.

2.5.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги до предоставления полного пакета документов, но не более 10 дней с момента регистрации заявления.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Решение Земского собрания Лысковского района от 29.09.2010 N 69 "Об утверждении Положения о порядке размещения рекламных и информационных конструкций на территории Лысковского муниципального района";

-Налоговый кодекс РФ (часть2).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.7.1. Для получения разрешения на установку рекламных конструкций на территории Лысковского муниципального района Нижегородской области заявитель обращается в администрацию Лысковского муниципального района Нижегородской области с письменным заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, составленным по форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. К заявлению о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции прилагаются следующие документы:

2.7.1.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя;
2.7.1.2. Согласие собственника или иного законного владельца недвижимого имущества:

 - протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества многоквартирного дома);

- договор на установку рекламной конструкции.

2.7.1.3. Доверенность на представление интересов заявителя (для  уполномоченного  представителя); 
2.7.1.4. Проект рекламной конструкции, выполненный специализированной организацией, либо паспорт типовой конструкции от предприятия-изготовителя (в трех экземплярах), план-схему территориального размещения рекламной конструкции на топографической основе, выполненной на дату подачи заявления и фотомонтаж места размещения рекламной конструкции (в цвете, с указанием размеров, без искажения масштаба).

Проектная документация включает в себя:

а) план-схему территориального размещения рекламной конструкции на топографической основе, выполненной на дату подачи заявления;

б) фотомонтаж места размещения рекламной конструкции (в цвете, с указанием размеров, без искажения масштаба);

в) текстовую часть, в которой содержатся сведения в отношении конструкции, описание принятых технических и иных решений, пояснения, ссылки на нормативные и (или) технические документы, используемые при подготовке проектной документации и результаты расчетов, обосновывающие принятые решения;

г) графическую часть, в которой отображаются принятые технические и иные решения, выполненные в виде чертежей, схем, планов и других документов в графической форме.

2.7.1.5. Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

2.7.1.6. Согласование Отдела государственной инспекции безопасности дорожного движения отдела МВД России по Лысковскому району Нижегородской области.

2.7.1.7.  Платежный документ, подтверждающий уплату государственной пошлины. 
2.7.2. Для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции: 
2.7.2.1.  Владелец рекламной конструкции представляет в администрацию Лысковского муниципального района Нижегородской области уведомление о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции, составленное по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту;

2.7.2.2. Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, представляет в администрацию Лысковского муниципального района Нижегородской области уведомление о прекращении договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции составленное по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.  

2.7.3. Бланки заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций,  уведомления об отказе владельца рекламной конструкции от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции,  уведомление о прекращении договора, заключенного между собственником или иным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции можно получить в секторе  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района. 
2.7.4. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.7.1 - 2.7.2 настоящего Административного регламента, представляются заявителем в администрацию Лысковского муниципального района Нижегородской области при личном обращении заявителя (представителя заявителя); почтовым отправлением; по электронной почте;
через Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (www.gu.nnov.ru).Если указанные заявление и документы направляется в электронном виде, такой документ подписывается тем видом электронной подписи, допустимость использования которой установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления данной муниципальной услуги, либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
2.8.1. Администрация Лысковского муниципального района Нижегородской области запрашивает с использованием средств межведомственного информационного взаимодействия следующие документы, необходимые для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем:

2.8.1.1. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция

2.8.1.2.  Выписку из единого государственного реестра юридических лиц;
2.8.1.3. Выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.8.1.4. Согласование отдела ГИБДД ОМВД России по Лысковскому району Нижегородской области,  в случае если размещение рекламной конструкции может оказать влияние на безопасность дорожного движения;

2.8.1.5.Кадастровый паспорт земельного участка;

2.8.1.6. Сведения об оплате государственной пошлины за размещение рекламной конструкции.

2.8.1.7.Договор на установку рекламной конструкции (в случае, если для установки рекламной конструкции используется земельный участок или иное недвижимое имущество, содержащееся в реестре муниципального имущества Лысковского муниципального района).

2.8.2. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции является:
 2.10.1.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

2.10.1.2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования Лысковского муниципального района Нижегородской области;
2.10.1.3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
2.10.1.4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившегося на территории Лысковского муниципального района Нижегородской области;
2.10.1.5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

2.10.1.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».
2.10.2. В случае если к поступившему заявлению о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции не приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, перечисленные в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, рассмотрение заявления приостанавливается до момента предоставления заявителем всех необходимых документов, о чем ему сообщается письменно в течение пяти рабочих дней.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

За аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции плата не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлен.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заявителя, поступившее в администрацию Лысковского муниципального района Нижегородской области, регистрируется специалистами сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района  в день их поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей.

2.15.1. Помещения для лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и места ожидания и приема заявителей оборудованы средствами пожарной сигнализации. 
2.15.2. Места для ожидания оборудованы стульями, или кресельными секциями,  столами и канцелярскими принадлежностями, необходимыми для оформления заявления.
2.15.3. Прием заявителей осуществляется специалистами в помещении администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области кабинет № 59 (далее по тексту – кабинет), ведущих прием.

2.15.4. Кабинет оборудован информационными табличками с указанием номера кабинета и наименования структурного подразделения администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области, специалисты которого осуществляют прием заявителей.

2.15.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.15.6. Информационный стенд, содержащий информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (перечне документов, форм и образцов документов, необходимых для ее предоставления), размещается в кабинете приема заявителей.
2.15.7. Каждое рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:
2.16.1.1. Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2.16.1.2. Получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

2.16.1.3. Получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.
2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
2.16.2.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги;

2.16.2.2. Достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
2.16.2.3. Наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
2.16.2.4. Удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.16.4. При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.
2.16.5. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет.
2.16.6. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Иные требования,  учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предъявляются.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

  3.1. Описание последовательности действий при выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или отказе в его выдаче.

3.1.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.1.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.1.1.4. Подготовка разрешения на установку рекламной конструкции, его выдача.

3.1.1.5. Подготовка письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, либо о его приостановлении, его выдача. 

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности действий при выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или отказе в его выдаче приводится в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.1.3. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых документов.

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на имя главы администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области с приложением документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.
 3.1.3.2. Прием и регистрацию заявления осуществляют специалисты, ответственные за регистрацию входящей документации.

3.1.3.3. Заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с прилагаемыми документами передаются заместителю главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства. 

3.1.3.4. Заявление с резолюцией заместителя главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства передается на исполнение в сектор  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района в течение одного рабочего дня.

3.1.4. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 
3.1.4.1. При поступлении в сектор архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района заявления с резолюцией заместителя главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства специалист сектора архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, в течение двух рабочих дней проводит проверку правильности оформления заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, а также наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.7.1 и 2.8.1 настоящего Административного регламента.

3.1.4.2. В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента не представлены заявителем, то работа по рассмотрению данного заявления приостанавливается до момента предоставления заявителем всех необходимых документов, о чем ему сообщается письменно в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.1.4.3. В течение трех рабочих дней со дня предоставления всех необходимых документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, сектор  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, подготавливает и направляет запросы в государственные органы, в распоряжении которых находятся документы, предусмотренные пунктом 2.8.1. настоящего Административного регламента, в случае если данные документы не предоставлены заявителем.
3.1.4.4. По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов специалист сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района в срок не более тридцати дней со дня предоставления всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, принимает решение о подготовке проекта разрешения на установку рекламной конструкции, либо о подготовке проекта письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.5. Подготовка проекта разрешения на установку рекламной конструкции, его выдача.
3.1.5.1. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции специалист сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, в течение трех рабочих дней осуществляет подготовку проекта разрешения на установку рекламной конструкции (далее – разрешение) и направляют его на согласование:
- заведующему  сектором  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района,-  в течение одного рабочего дня;

 - заместителю главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства -  в течение одного рабочего дня;

- в отдел правового обеспечения и контроля администрации Лысковского муниципального района для проведения правовой экспертизы  - в течение трех рабочих дней;
После согласования выше указанными лицами проект разрешения направляется главе администрации.
3.1.5.2. После подписания главой администрации Лысковского муниципального района разрешения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции специалисты отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального района и направляют разрешения в сектор  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района.

3.1.5.3. При получении сведений, подтверждающих уплату государственной пошлины специалист сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района, один экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции выдает заявителю или его уполномоченному представителю. Второй экземпляр разрешения хранится в секторе  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района. 
3.1.6. Подготовка письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, либо о его приостановлении, его выдача.
3.1.6.1. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции может быть принято только в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10.1  настоящего Административного регламента. 
3.1.6.2. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, осуществляется подготовка проекта письма (с указанием причин отказа). Проект письма согласовывается с:

- заведующим  сектором  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района,-  в течение одного рабочего дня;

 - заместителем главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства -  в течение одного рабочего дня;

- отделом правового обеспечения и контроля администрации Лысковского муниципального района для проведения правовой экспертизы  - в течение трех рабочих дней;
После согласования  с вышеуказанными лицами проект письма направляется главе администрации  (в срок не позднее, чем за два дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги).

3.1.6.3. Специалисты, ответственные за направление исходящей корреспонденции, регистрируют письмо  об отказе в выдаче разрешения и направляют его посредством почтовой связи в адрес заявителя либо вручают заявителю или его уполномоченному представителю в течение 1 рабочего дня.

3.2. Описание последовательности действий при аннулировании разрешения.

3.2.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.1. Прием и регистрация уведомления владельца об отказе от дальнейшего использования разрешения (далее – уведомление об отказе), уведомление о прекращении договора, заключенного между собственником или иным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции (далее – уведомление о прекращении договора).

3.2.1.2. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и подготовка распоряжения администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области об аннулировании  разрешения на установку рекламной конструкции.
3.2.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности действий при аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции приводится в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.2.3. Прием и регистрация уведомления об отказе, уведомления о прекращении договора.
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Лысковского муниципального района уведомления об отказе или уведомления о прекращении договора.

3.2.3.2. Прием и регистрацию указанных документов осуществляют специалисты, ответственные за регистрацию входящей корреспонденции и передают заместителю главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства в день их регистрации. 
3.2.3.3. Уведомление о прекращении договора, с резолюцией заместителя главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства передается на исполнение в сектор  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района в течение одного рабочего дня.

3.2.4. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и подготовка распоряжения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, его выдача.

3.2.4.1. Решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается в случае: 

3.2.4.1.1. Поступления в администрацию Лысковского муниципального района Нижегородской области от владельца рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

3.2.4.1.2. Поступления в администрацию Лысковского муниципального района Нижегородской области от собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, уведомления о прекращении договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
3.2.4.1.3. Если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;
3.2.4.1.4. Если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

3.2.4.1.5. Если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3.2.4.1.6.  В случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

3.2.4.2. В случаях, указанных в пункте 3.2.4.1. Регламента, специалист сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, в течение 3 рабочих дней осуществляет подготовку проекта распоряжения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и направляет его на согласование:
- заведующему  сектором  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района,-  в течение одного рабочего дня;

 - заместителю главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства -  в течение одного рабочего дня;

- отделу правового обеспечения и контроля администрации Лысковского муниципального района для проведения правовой экспертизы  - в течение трех рабочих дней;
После согласования вышеуказанными лицами проект распоряжения направляется главе администрации.
3.2.4.3. После подписания главой администрации Лысковского муниципального района  распоряжения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции специалисты отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального района регистрируют распоряжение, заносят в соответствующую электронную базу данных и направляют копии распоряжения в сектор  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района.

3.2.4.4. Распоряжение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции после регистрации в течение 1 рабочего дня специалистами, ответственными за направление исходящей корреспонденции вручается лицу, в отношении которого оно вынесено, или его уполномоченному представителю либо направляется в его адрес посредством почтовой связи.

3.3. Описание действий при выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

3.3.1. В случае выявления самовольно установленных вновь рекламных конструкций специалист сектора  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района в течение 2 рабочих дней осуществляет подготовку и согласование предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции с заведующим  сектором  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района. 

3.3.2. После согласования с заведующим  сектором  архитектуры и градостроительства отдела капитального строительства и архитектуры администрации Лысковского муниципального района предписание направляется заместителю главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства (1 рабочий день). 
3.3.3. Предписание вручается под роспись лицу, в отношении которого оно вынесено, либо направляется в его адрес посредством почтовой связи с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней.

3.4. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.

Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется посредством размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет и с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Заявитель может подать заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, путем заполнения электронной формы заявления и предоставления электронных копий документов с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

   4.1. Порядок осуществления текущего контроля.   

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента, а также принятием ими решений по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства -  в течение одного рабочего дня.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, в том числе устанавливающих последовательность действий, определенных административными процедурами, сроки осуществления административных процедур, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Лысковского муниципального района Нижегородской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок:

2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области.

4.2.2. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства или лицом, исполняющим его обязанности, но не реже одного раза в год.
4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований настоящего Административного регламента.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

   5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.2. Согласно части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» жалоба должна содержать:
5.1.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.1.2.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.1.2.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
5.1.2.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
5.1.3. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и направляется по почте, а также жалоба главе администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства может быть подана заявителем при личном приеме заявителя в случае, предусмотренном пунктом 5.6. настоящего Административного регламента.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1. Согласно части 1 статьи 11.1. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
5.2.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
5.2.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.3.2. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 05.02.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Администрация Лысковского муниципального района Нижегородской области по письменному запросу заявителя предоставляет информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.6.1. Жалобы на действия или бездействие муниципального служащего, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги обжалуются заместителю главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства.  
Прием жалобы, поданной заместителю главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства, осуществляет специалист отдела ЖКХ администрации Лысковского муниципального района.

График работы и номер телефона специалиста администрации отдела ЖКХ администрации Лысковского муниципального района, ответственного за регистрацию жалоб на действие (бездействия) и решения понедельник – пятница с 8:00 – 17:00,  с 12-00 до 13-00 время перерыва специалиста на обед.

Телефон: (883149) 5-85-97.

5.6.2. Жалобы на действия (бездействия), а также решения, принятые заместителем главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства, подаются главе администрации Лысковского муниципального района.
Прием жалобы, поданной главе администрации Лысковского муниципального района, осуществляет специалист сектора по работе с обращениями граждан отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального района, ответственный за регистрацию жалоб на действия (бездействия), решения, принятые руководителями структурных подразделений администрации Лысковского муниципального района. 

График работы и номер телефона специалиста сектора по работе с обращениями граждан отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального района, ответственный за регистрацию жалоб на действия (бездействия), решения, принятые руководителями структурных подразделений администрации Лысковского муниципального района:   понедельник – пятница с 08:17:00, 12-00 до 13-00 время перерыва специалиста на обед, телефон: (883149)5-06-66 

5.6.3. Примерная форма жалобы приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы заместитель главы администрации по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства, глава администрации Лысковского муниципального района, принимает одно из следующих решений:
5.8.1.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

5.8.1.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 

Приложение N 1

к административному регламенту 

администрации Лысковского муниципального района

Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций на территории 

Лысковского  муниципального района 

Нижегородской области, 

аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

	Кому
	Главе администрации 

Лысковского муниципального района

	
	

	
	Ф.И.О.

	от
	

	
	(указывается собственник недвижимого 

	
	

	
	имущества, к которому присоединяется

	
	

	
	рекламная конструкция, либо лицо,

	
	

	
	управомоченное собственником такого

	
	

	
	имущества, в том числе арендатор, либо

	
	

	
	владелец рекламной конструкции*


Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

	Прошу выдать 
	

	
	указывается лицо , которому выдается разрешение


	разрешение на установку рекламной конструкции.
	


*    Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество,  реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия,  номер,  кем  и  когда  выдан),место жительства, номер телефона.

    Для юридических лиц указываются: наименование,  организационно-правовая форма, адрес места  нахождения,  номер  телефона,  фамилия,  имя,  отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с  указанием реквизитов документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого  к заявлению,  банковские  реквизиты  (наименование  банка,  к/с,  р/с,  БИК),ИНН/КПП.

    Для  индивидуальных   предпринимателей   указываются:   фамилия,   имя, отчество,  реквизиты  документа, удостоверяющего  личность  (серия,  номер,кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, банковские  реквизиты(наименование банка, к/с, р/с, БИК), ИНН.

    Для уполномоченного представителя указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя, реквизиты доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

Сведения о рекламной конструкции

	Место размещения рекламной конструкции
	

	

	указывается в соответствии с прилагаемой схемой привязки и фотомонтажа места размещения рекламной конструкции


	 Тип рекламной конструкции                                                                                                                                                                                                                                                       
	

	Размеры рекламной конструкции
	

	Размеры информационного поля: ширина
	м,
	высота 
	м,
	кол-во полей 
	

	Общая площадь информационных полей
	м2
	подсветка
	


Примечание:Технические параметры рекламной конструкции указываются в соответствии с прилагаемым проектом (проектной документацией) конструкции или паспортом типовой конструкции

	Сроки размещения рекламной конструкции       с
	
	по
	

	Ф.И.О. ответственного лица за установку рекламной конструкции
	


К заявлению прилагаются:

	

	указываются документы, предоставляемые заявителем согласно перечню документов, прилагаемых к заявлению

	

	

	

	

	

	

	

	


	«        
	
	»
	
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	             дата
	
	
	подпись заявителя
	
	расшифровка подписи 


В соответствии с частью 11 статьи 19 Федерального закона от  13.03.2006 N 38-ФЗ "О 

	рекламе"
	

	

	указывается правообладатель недвижимого имущества  к которому присоединяется рекламная конструкция,



	вид и реквизиты правоподтверждающего документа на недвижимое имущество



	указывается вид и наименование недвижимого имущества

	вышеуказанной рекламной конструкции на срок
	


	 «        
	
	»
	
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	             дата
	
	
	подпись правообладателя недвижимого имущества
	
	расшифровка подписи 


Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц);

3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 
(в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников в многоквартирном доме); 

5) документы, подтверждающие право собственности или иные вещные права владения на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);

6) проект рекламной конструкции, выполненный специализированной организацией, либо паспорт типовой конструкции от предприятия-изготовителя (в трех экземплярах).

Проектная документация включает в себя:

-   план-схему территориального размещения рекламной конструкции;

- фотомонтаж места размещения рекламной конструкции (в цвете, с указанием размеров, без искажения масштаба);

- текстовую часть, в которой содержатся сведения в отношении конструкции, описание принятых технических и иных решений, пояснения, ссылки на нормативные и (или) технические документы, используемые при подготовке проектной документации и результаты расчетов, обосновывающие принятые решения;

- графическую часть, в которой отображаются принятые технические и иные решения, выполненные в виде чертежей, схем, планов и других документов в графической форме.

Приложение N 2

к административному регламенту 

администрации Лысковского муниципального района

Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

 «выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций на территории 

Лысковского  муниципального района 

Нижегородской области, 

аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

	Кому
	Главе администрации 

Лысковского муниципального района

	
	

	
	Ф.И.О.

	от
	

	
	(указывается собственник недвижимого 

	
	

	
	имущества, к которому присоединяется

	
	

	
	рекламная конструкция, либо лицо,

	
	

	
	управомоченное собственником такого

	
	

	
	имущества, в том числе арендатор, либо

	
	

	
	владелец рекламной конструкции*


                                         (указывается 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе от дальнейшего использования разрешения

на установку рекламной конструкции

	Уведомляю Вас о своем отказе от  дальнейшего  использования  разрешения



	на установку рекламной конструкции N
	                 ,
	выданного,
	"__"
	_______
	20__г.




	«        
	
	»
	
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	             дата
	
	
	подпись заявителя
	
	расшифровка подписи 


Приложение N 3

к административному регламенту 

администрации Лысковского муниципального района

Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций на территории 

Лысковского  муниципального района 

Нижегородской области, 

аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

	Кому
	Главе администрации 

Лысковского муниципального района

	
	

	
	Ф.И.О.

	от
	

	
	(указывается собственник недвижимого 

	
	

	
	имущества, к которому присоединяется

	
	

	
	рекламная конструкция, либо лицо,

	
	

	
	управомоченное собственником такого

	
	

	
	имущества, в том числе арендатор, либо

	
	

	
	владелец рекламной конструкции*


УВЕДОМЛЕНИЕ

о прекращении договора на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

	Уведомляю Вас о прекращении заключенного договора  №
	
	от

	 "__"
	_______
	20 _ г.
	на  установку  и  эксплуатацию  рекламной  конструкции, 

	присоединенной к принадлежащему мне недвижимому имуществу.


	«        
	
	»
	
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	             дата
	
	
	подпись заявителя
	
	расшифровка подписи 


<*> Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество,  реквизиты

документа, удостоверяющего личность (серия,  номер,  кем  и  когда  выдан),

место жительства, номер телефона.

    Для юридических лиц указываются: наименование,  организационно-правовая

форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,

уполномоченного  представлять  интересы  юридического  лица,  с   указанием

реквизитов документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого  к

уведомлению.   

Для  индивидуальных   предпринимателей   указываются:   фамилия,   имя,

отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер,  кем

и когда выдан), место жительства, номер телефона.

Приложение N 4

к административному регламенту 

администрации Лысковского муниципального района

Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

 «выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций на территории 

Лысковского  муниципального района 

Нижегородской области, 

аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ ИЛИ ОТКАЗЕ В ЕГО ВЫДАЧЕ

	Прием и регистрация заявления о выдаче   

разрешений на установку рекламной конструкции

	2 рабочих дня


[image: image1]
	Рассмотрение заявления о выдаче разрешений на установку рекламной конструкции            

	В течение 30 дней со дня представления заявителем всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в пункте 2.7.1  Административного регламента


	Приостановка рассмотрения заявления

	Документы представлены не в полном объеме





 

	Межведомственное взаимодействие

	Формирование запросов - 3 рабочих дня Получение ответов - 5 рабочих дней



	Подготовка и направление мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку рекламной   конструкции    

	В течение 60 дней со дня представления заявителем всех необходимых для  предоставления муниципальной услуги документов, указанных в пункте 2.7.1 Раздела 2 Административного регламента  


	Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции

	В течение 2 рабочих дней после предоставления заявителем платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины




Приложение N 5

к административному регламенту 

администрации Лысковского муниципального района

Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

 «выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций на территории 

Лысковского  муниципального района 

Нижегородской области, 

аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ ПРИ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	Прием и регистрация уведомления владельца об отказе от

дальнейшего использования разрешения, уведомления,    

о прекращение договора, заключенного между собственником

или иным владельцем недвижимого имущества и владельцем 

рекламной конструкции           

	2 рабочих дня



	Принятие решения об аннулировании разрешения на           установку  рекламной  конструкции  и  подготовка  

распоряжения администрации об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции                 

	В течение 30 дней со дня получения уведомления владельца об отказе от дальнейшего использования разрешения, уведомления о прекращении договора, заключенного между собственником или иным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции


Приложение N 6

к административному регламенту 

администрации Лысковского муниципального района

Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций на территории 

Лысковского  муниципального района 

Нижегородской области, 

аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

                                        Главе администрации  

                                        Заместителю   главы   администрации

                                        по вопросам развития строительства, ЖКХ и благоустройства 

                                                   (выбрать нужное)

                                        Для физического лица:

                                        от ________________________________

                                                фамилия, имя, отчество

                                               (последнее - при наличии)

                                        ___________________________________

                                                    место жительства

                                        ___________________________________

                                             номер контактного телефона

                                        Для юридического лица:

                                        ___________________________________

                                           наименование юридического лица

                                        ___________________________________

                                                  место нахождения

                                        ___________________________________

                                            номер контактного телефона
ЖАЛОБА

Я обратился(лась) к ___________________________________________________

_________ с заявлением о _________________________________________________.

    "__" ________ 20__ года _______________________________________________

___________________________________________________________________________

                       (указать нарушенное право)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

   (указать Ф.И.О., должность муниципального служащего, решения, действия

                 (бездействие) которого обжалуются)

    С   указанным   решением,  действием  (бездействием)  не  согласен  (не

согласна) по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________.

    В подтверждение  своих  доводов  прилагаю  следующие  документы,  копии

документов (при наличии):

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

    Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему адресу: _____________

___________________________________________________________________________

    ___________________                      ______________________________

    (подпись заявителя)                       (Ф.И.О. заявителя полностью)

    Дата: "__" ___________ 20__ г.
Приложение 7

к административному регламенту 

администрации Лысковского муниципального района

Нижегородской области  по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории 

Лысковского  муниципального района Нижегородской области, 

аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

Администрация Лысковского муниципального района

РАЗРЕШЕНИЕ №

НА РАЗМЕЩЕНИЕ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	Выдано
	

	
	  (наименование организации, местонахождение, р/с и банковские реквизиты)

	
	

	
	

	в лице
	

	на размещение рекламной конструкции в виде
	

	
	(вид и тип рекламной конструкции)

	на основании распоряжения администрации «О выдаче разрешения на установку рекламной 

	конструкции» от                                      
	"    " _________ 20___   г.
	№                                      


	Место размещения рекламной конструкции
	

	

	указывается в соответствии с прилагаемой схемой привязки и фотомонтажа места размещения рекламной конструкции

	Собственник или иной указанный в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законный владелец земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	


	Размеры рекламной конструкции
	

	Размеры информационного поля: 
	ширина
	м,
	высота 
	м,
	кол-во полей 
	

	Общая площадь информационных полей
	м2
	подсветка
	


	Гос.  пошлина  за  выдачу  разрешения  на  размещение рекламной конструкции

составляет ________________________________________________________________

	            (в соответствии со ст. 333.33 Налогового кодекса РФ (часть II)



	Срок действия разрешения с
	"    " _________ 20___   г.
	по
	"    " _________ 20     г.



	Разрешение продлено до
	"__" __________20___  г.       


	
	


	Глава  администрации Лысковского района
	_________________
	_______________________

	МП
	                   (подпись)
	(фамилия, имя, отчество должностного лица)


Дата выдачи разрешения «         »                       20       года

                       М.П.

          Монтаж рекламной конструкции произвести в соответствии с проектом.

При эксплуатации рекламной конструкции владелец рекламной конструкции должен своими силами и/или за собственный счет осуществлять ремонт и необходимое обслуживание установленной рекламной конструкции, поддержание ее эстетического и технического состояния в надлежащем виде.

Информирован и согласен ___________________________________

                                                           (подпись и печать заявителя)

